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PROCEDURA DE SISTEM E‘i‘vtil;a [[ j/
[Denumirea entitdtii [Denumirea procedurii de sistem]
publice] Cod: PS — [Nr. Procedurd din Registru evidenti PS] Exemplar or. /...]

1. Scop
[Se va completa conform Ghidului]

2. Domeniu de aplicare
[Se va completa conform Ghidului]

3. Documente de referinti
[Se va completa conform Ghidului]

4. Definitii si abrevieri
[Se va completa conform Ghidului]

4.1. Definitii

* Entitate publicd - autoritate public3, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
Juridicd, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

= Compartiment - Directie Generala, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii, inclusiv institutie
fara personalitate juridica aflatd in subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitatii;

* Conducdtor compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef Birou;

*  Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activitdfi sau a unui proces, editat pe
suport de hértie sau iformat electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

* Procedura de sistem (procedura generald) - descrie un proces sau o activitate care se desfasoari la
nivelul entitdtii publice aplicabil (aplicabild) majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

= [Se va completa dupd caz]

4.2. Abrevieri
= [EP — Entitate publica;
= PS—Proceduri de sistem
» [Se va complete dupd caz]
5. Descrierea procedurii
[Se va completa conform Ghidului, dupd caz]

6. Responsabilititi
{Se va completa conform Ghidului, dupd caz]
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[Denumirea entitdyii [Denumirea procedurii de sistem]

publice] Cod: PS — [Nr. Procedurd din Registru evidenti PS]

Exemplar nr. /...]

7. Formular evidenti modificiri
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8. Formular analizi proceduri
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si la compartimentul initiator, in cazul procedurilor operationale

Exemplarul nr. 1 (originalul) se pastreazi la Comisia de Monitorizare, in cazul procedurilor de sistem

-

Compartiment 1
(Exemplar nr. 2 — copie)

3. | Compartiment 2
(Exemplar nr. 3 — copie)
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PROCEDURA DE SISTEM Edifia L]
Revizia [...]
[Denumirea entitdtii [Denumirea procedurii de sistem]
publice] Cod: PS — [Nr. Procedurd din Registru evidenti PS] Exemplar nr. /...]
10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba lulia din data de

PRESEDINTE
Conf. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Oficiul Juridic
Consilier juridic Sanda Tomuta
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