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1. Scop

Prezenta procedurd operationald are scopul stabilirii unui set unitar de reguli, criterii si
responsabilititi privind modul de realizare a echivalentei activitatilor din planurile de invifiméant de la
IFR/ID, cu cele de la IF, in cadrul facultitilor Universitatii ,,1 Decembrie 1918 din Alba lulia, care
desfisoari activititi la sistemul IFR/ID, in vederea imbunitatirii continue a calitatii programelor de studii i
respectarii standardelor de calitate.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica specializarilor facultatilor care au forma de invatdmant la distanta:
Facultatea de Stiinte Economice
Specializirile:
- Contabilitate si Informatica de Gestiune;
- Administrarea Afacerilor;
- Economia comertului, turismului si serviciilor;
Facultatea de Istorie, litere si Stiinte ale Educatiei
Specializarea: Pedagogia Invitamantului Primar si Prescolar;

3. Documente de referinta
Legea invataméantului superior nr.199/2023 cu modificérile i completérile ulterioare;
Hotirarea 962/2024 a evaludrii externe a calitatii educatiei pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta
a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordinul ministrului educatiei nr. 6251/2012 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea, desfagurarea si normarea activititilor didactice la formele de invatiamant la distanta si cu
frecventa redusa la nivelul invatamantului superior;

o Standardele specifice privind evaluarea externi a calitatii programelor de studii universitare de licenta
si a programelor de studii universitare de master la forma de invitdmant la distantd (ID) si la forma
de invatamant cu frecventa redusd (IFR);

e Carta Universitatii ,,] Decembrie 1918 din Alba Iulia;

e Regulamentul C1.D.FR.F.C.

Legislatie secundara

e H.G. nr. 915/2017 privind modificarea anexei la Hotardrea Guvernului nr. 1.418/2006 pentru
aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a standardelor de referintd si a listei indicatorilor de
performanta a Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior;

e Ordinul nr. 146/2014 al ministrului educatiei nationale si al ministrului delegat pentru invatimantul
superior, cercetare stiintifica si dezvoltare tehnologicd privind procedura specificd de evaluare
externa periodicd a domeniilor universitare de masterat acreditate;

e Standarde specifice ale comisiilor de specialitate ARACIS privind evaluarea externd a calititii
academice la programele de studii universitare de licentd master si doctorat— varianta in vigoare la
data elaboririi documentelor curriculare;

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Procedura - prezentarea in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii activitétilor, cu privire la aspectul procesual.

Pagina 3 din 13



Editia I

PROCEDURA OPERATIONALA

Revizia 1
Universitatea . = 2 : .
1 Decembrie 1918” Procedura operationala privind asigurarea echivalentei
L1) 5 e g - A - g A
din Alba Iulia activititilor din planul de invitimant de la forma de

invitimant la distanti (ID) cu activititile din planul de | Exemplar nr. 1
inviitimant de la forma de invataméant cu frecventa (IF)
Cod: PO — CIDFRFC - 08

Procedura operationali — procedurd aplicabild unui compartiment sau unui numdr limitat de
compartimente din cadrul universitatii .

Editie a unei proceduri — forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri de sistem
operationale, aprobati si difuzata.

Revizia in cadrul unei editii — a uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii de
sistem operationale, actiuni car au fost aprobate si difuzate.

Compartiment — Facultate/departament/directie/serviciw/centru

Director de departament — este cadru didactic universitar, ales, Director de Departament in cadrul
unei facultiti.

Comisia — Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicé a dezvoltarii sistemului de
control managerial a Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia.

Program de studii — Totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, conducere si realizare efectiva
a predarii, invatarii si cercetdrii dintr-un domeniu care conduce la obtinerea unei calificari universitare.
Domeniu fundamental — Ramuri a cunoasterii si a pregétirii universitare, definita prin cunostinte si
competente generale, aprobata prin Hotarare de Guvern. Domeniul fundamental cuprinde unul sau mai
multe domenii de studii universitare.

Domeniu de studiu — Arie de pregitire universitard, aprobata prin Hotdrdre de Guvern, definitd prin
cunostinte si competente generale si de specialitate. Domeniul de studiu cuprinde una sau mai multe
specializari universitare.

Specialitate universitarid — Modalitate alternativd de a dobandi cunostinte si competente definitorii
pentru un domeniu de studiu.

Planul de invitimant - Ansamblul de discipline $i activitdti programate pentru instruire §i evaluare,
reunite intr-o conceptie unitara din punct de vedere al continutului formativ si al desfagurarii in timp
in scopul pregatirii si formarii unui specialist intr-un anumit domeniu si cu o anumiti specializare cu
diploma recunoscuta.

Discipline fundamentale — fac parte din trunchiul comun de formare intr-un domeniu larg de
specializare si asigurd pregitirca fundamentala necesara accesului la oricare dintre specializirile
(profesiile) din cadrul domeniului respectiv.

Discipline de specialitate — Asigurd dobandirea competentelor specifice intr-una din specializérile
subordonate domeniului de bazi, precum si in unele domenii interdisciplinare necesare specialistului
in exercitarea practicd a profesiei.

Discipline complementare — asigurd dobindirea unor competente suplimentare sau adifionale in
raport cu formatia de bazi, precum si lirgirea orizontului de cunoastere, dezvoltarea capacititilor de
acces la informatie, de autoformare, a fortei de adaptare la dinamica stiintelor si a profesiilor.

Credite de studiu transferabile — valori numerice alocate unor unitati de cursuri si altor activititi
didactice. Prin creditele de studiu transferabile se apreciazi, in medie, cantitatea de munca, sub toate
aspectele ei, efectuatd de student pentru insusirea cunostintelor si competentelor specifice unei
discipline. Un credit este echivalent cu 25 de ore fizice.

Evaluare finali — Activitate de evaluare programati la sfarsitul activitatilor unei discipline a Planului
de invatimant pentru care se acordd un timp individual de pregitire. Evaluare finala va cuprinde o
evaluare pe parcurs (in cadrul seminariilor, al lucrérilor practice, proiectelor, si al altor forme prevazute
in planurile de invatimant) si un examen final. Ponderea evaludrii pe parcurs din nota finalad se
stabileste prin Fisa disciplinei. Evaluarile finale pot fi sub forma de examen (E) sau colocviu (C) si se
desfasoari in sesiunilor de examene stabilite prin structura anului universitar.

Evaluare pe parcurs — Activitate de evaluare programata in timpul desfasurarii procesului de instruire,
cdreia i se acordd un timp individual de pregitire §i care este incluséd in procedura finald de notare;
evaluarea pe parcurs se face prin acordarea unei note care reflectd nivelul de calitate al indeplinirii
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activitatii desfasurate pe parcursul semestrului. Forma de evaluare finald a competentelor acumulate la
incheierea unei discipline sau a unui program de studiu. Examenul poate fi organizat prin una sau mai
multe probe si poate fi scris sau oral.

Examen oral: mod de evaluare prin comunicare orali directi intre student si cadrul
didactic, constdnd in evaluarea raspunsurilor date la subiectele de pe biletul de
examen tras de student, respectiv la intrebdrile suplimentare.

Examen scris: face posibild evaluarea directa, concomitentd a unui grup de studenti.
Examen |in general, acesta urmireste evaluarea cunostintelor teoretice precum si aplicarea
acestora. Proba scrisd poate fi realizata in diferite moduri, de la teste, a descrierea
detaliati a subiectelor, la rezolvarea problemelor, studii de caz, sinteze, demonstratii
si argumentari. Documentele principale ale probei scrise sunt subiectele, baremul de
corectare si lucrarea studentului.

Colocviu- Formi de evaluare finala care consti in discutii, lucréri de laborator, lucrari practice.
invitimant cu frecventi — Formi de organizare a proceselor didactice care implicd frecventd
obligatorie.

Invitimant cu frecventi redusi — Formi de organizare a proceselor didactice care implicd inlocuirea
orelor de predare cu activititi de studiu individual si lucréri periodice, de reguld sidptdmaénal, cu
studentii pentru desfisurarea activitétilor aplicative obligatorii prevazute in planul de invatimant.
Invitimant la distanti — Forma de organizare a proceselor didactice care implica inlocuirea orelor
de predare cu activitati de studiu individual si intélniri periodice, desfasurarea seminarelor prin sistem
tutorial si, obligatoriu, a tuturor activititilor care dezvolta competente si abilititi practice in sistem fata

in fata.

4.2. Abrevieri

chl; Abrevierea Termenul abreviat

1. [ ARACIS Agentia Romani pentru Asigurarea Calitatii in Invatimant ul Superior
2. |C Colocviu

3. |DC Disciplind complementari

4. |DF Disciplind fundamentald

5. | DFI Domeniu fundamental de invatimant

6. |A Aprobare

7. | Ah. Arhivare

8. | Ap. Aplicare

9. |Av. Avizare

10. |CA Consiliul de Administratie al ,,1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
11. [ D. Decizie (emitere decizie)

12. |E Elaborare

13. | Ev. Evaluare

14. |LP. Inaintare propunere (cdtre forurile superioare de conducere)

15. | In. Initiere

16. | P. Propunere

17. | P.O. Procedura operationald

18. | PV Proces verbal
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5. Descrierea procedurii

Generalitati

Procedura operationala prezinti stabilirea unui set unitar de reguli, criterii si responsabilitéti privind
modul de realizare a echivalentei activitatilor din planurile de invatdmant de la IFR/ID, cu cele de la IF, in
cadrul facultitilor Universitatii ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, care desfasoarad activitati la sistemul
IFR/ID, in vederea imbunatitirii continue a calititii programelor de studii si respectarii standardelor de
calitate.

Programul de studii reprezintd totalitatea activititilor de proiectare, organizare, conducere si
realizare efectivi a predarii, Invatarii si cercetirii dintr-un domeniu care conduce la obtinerea unei calificari
universitare.

Planul de invitimant reprezintd ansamblul de discipline si activitifi programate pentru instruire §i
evaluare, reunite Intr-o conceptie unitard din punct de vedere al continutului formativ si al desfasurarii in
timp, in scopul pregatirii si formarii unui specialist intr-un anumit domeniu §i cu o anumita specializare cu
diploma recunoscuta.

Conform Legii invatimantului superior nr.199/2023 cu modificérile si completarile ulterioare, art.
137, ,,Programul de studii universitare reprezintd un grup de unitdti curriculare de predare, invdtare,
cercetare, aplicafii practice si evaluare, planificate astfel incdt sa ducd la o calificare universitard certificatd
printr-o diplomd si printr-un supliment de diplomd. Curriculumul programului de studii universitare este
concordant cu profilul calificarii definit in Cadrul national al calificarilor. Curriculumul unui program de
studii universitare se stabileste astfel incdt sd maximizeze sansele obtinerii calificdrii dorite si se aprobd de
catre senatul universitar. Concordanta dintre curriculum si calificarea oferitd de programul de studii
universitare este un criteriu obligatoriu de evaluare a asigurdrii calitdtii. Programele de studii universitare
sunt grupate pe domenii de studii si organizate pe 3 cicluri de studiu: licentd, master, doctorat. Programele
de studii universitare dau acces la ocupatii si functii specifice fiecarui ciclu de studii universitare absolvit.”

Un program de studii universitare de licentd se organizeaza in baza unui curriculum aprobat de
Senatul universitar, care trebuie sa fie concordant cu profilul calificérii oferite de programul de studii, profil
definit de Cadrul National al Calificéarilor, Legea invataméantului superior nr.199/2023 cu modificarile si
completirile ulterioare. In forma sa minimal4, un curriculum este prezentat sub forma unui pachet compact
continind urmatoarele documente:

a) planul de invitdmdnt, prin care se specificd: o descriere sinteticd a programului (denumirea,
domeniul, ciclul de studii, forma de invatamant, durata, conditiile de admitere si absolvire, obiectivele
generale si specifice, competentele profesionale si transversale care alcatuiesc profilul absolventului);
descrierea disciplinelor (disciplinele in succesiunea lor pe semestre si ani de studiu, numérul de ore pe
discipline si forme de activitate didactica - cursuri, seminarii, laboratoare, practici- pachetele de credite de
tip ECTS ale disciplinelor corespunzitoare numirului de ore de activitdti de invatare alocat fiecérei
discipline, formele de evaluare §i conditiile de promovare); modul de organizare a examenului de finalizare
a programului de studii (continuturi, sarcini de invatare, forma de examinare);

b) fisele sau programele tematice ale disciplinelor, care cuprind: rezultatele invatarii exprimate sub
forma competentelor (profesionale, transversale), structura sintetica a continuturilor, bibliografia obligatorie,
modalititile de evaluare si de examinare, alte precizari si conditiondri privind parcurgerea si promovarea
disciplinelor, tematicile pentru seminarii, laboratoare, practica, cu precizarea sarcinilor de invatare ale
studentilor (elaborarea de referate, proiecte, portofolii etc.).
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5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala

5.1.1 Elaborarea planului de invitimant pentru o specializare cu frecventa redusa are la bazi realizarea
corespondentei complete a acestuia cu planul de invatimant al specializirii respective pentru forma de
invitimant cu frecventd: disciplinele pe ani de studiu sunt aceleasi, iar transformarea planurilor de
invitimant cu frecventa, in planuri de invitimant IFR se realizeaza in conformitate cu regulile de echivalare
propuse de ARACIS in Ghidul de evaluare externa a programelor de studii oferite prin invatdmént cu
frecventa redusa.

5.1.2 in Universitatea ,,1 Decembric 1918” din Alba lulia coordonarea programelor de studii
organizate la forma de invatamént cu frecventa redusi (IFR) se desfdsoara prin Centrul IDFRFC, structura
institutionald specializata, organizata la nivel de universitate si infiintatd prin hotirare a Senatului.

5.1.3 Personalul didactic implicat in activititile ID/IFR din institutiile de nvitimént superior este
format din - coordonatori ai programelor de studii, coordonatori de disciplina, tutori de disciplina, personal
didactic care conduce seminare, lucriri practice sau de laborator, indrumare de proiect, practica de specialitate
la forma IFR) si personal didactic auxiliar si tehnic.

5.1.4 Tutorele realizeaza instruirea, coordonarea, monitorizarea si indrumarea individualizata si/sau
in grup a studentilor/cursantilor, prin intlniri directe - fatd in fatd / online sincron sau asincron, prin
corespondenti traditionala, telefon, posta electronicd, platforma eLearning Moodle/Teams, videoconferinfa
sau forme mixte (blended learning).

5.1.5 Tutorele asigura directionarea studiului, suport de specialitate individualizat i evaluarea
periodica a studentilor/cursantilor pe parcursul programului de studii.

5.1.6 Normarea activititilor coordonatorilor programelor de studii si a coordonatorilor de disciplina la
IFR se face conform procedurii normdrii activitatii la invatimantul la distantd. PO.7

5 .1. 7 Durata programelor de studii universitare IFR si ID este aceeasi cu durata studiilor
corespunzatoare la forma cu frecventa.

5.2. Echivalenta intre forma IF si forma IFR

5.2.1 Echivalarea se realizeaza prin programarea in cadrul fiecarei discipline a urmétoarelor tipuri de
activitati didactice:

a) activititi de seminar (S) si teme de control (TC), cu acelasi numir de ore de seminar ca la forma
IF;

b) L, LP, P, Pr - laborator, lucrari practice, proiect, practica de specialitate si alte activitati fata in fata
/ online sincron, cu acelagi numar de ore ca la forma IF;

c) orele de curs de la forma IF sunt compensate prin activitati de autoinstruire (Al) pe baza de resurse
de invatamant specifice ID/IFR.

522 S si L, LP, P, Pr pentru IFR se organizeaza pe grupe, care cuprind maximum 25-30 de
studenti/cursanti.

5.2.3 Activitatile obligatorii (S, L, P) pot fi organizate astfel: a) in sistem fat in fati / online, cuprinzind
acelasi numir de ore cu cel prevazut in planurile de invatimaént cu frecventa si se desfdsoard pe parcursul
semestrului in care sunt programate, care poate presupune programare periodica (fird programare comasata
fnaintea sesiunilor de examene) sau programarea numarului total de ore in forma compacti, in perioade de
timp stabilite prin graficul activitatilor corespunzitor formei IFR; b) in sistem tutorial, care presupune ca
50% dintre orele alocate activititilor obligatorii sunt programate fatd in fatd, online, restul orelor fiind
desfagurate in sistem la distanta, utilizind platforma eLearning MOODLE/Teams.

5.3. Normarea activitatilor didactice specifice formei IFR

5.3.1 Normarea activititilor se realizeazi in cadrul statului de functii ID/IFR- activititi de seminar,
lucriri practice si de laborator, indrumare de proiecte etc. - se face la fel ca la forma IF, pe baza numérului
de ore prevazute in planurile de invatamant.
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5.4. Echivalenta intre forma IF si forma ID

5.4.1 Aceasti activitate se realizeazi prin programarea in cadrul fiecirei discipline a urmétoarelor
tipuri de activitati didactice:

a) activititi tutoriale (AT) si de evaluare pe parcurs (TC), echivalentul orelor de seminar de la forma
IF. Numirul de ore de seminar la forma IF este egal cu suma dintre orele prevazute pentru teme de control
(TC) si cele pentru activitatile tutoriale (AT). in cadrul AT se deruleaza studii de caz, se dezbat diverse
problematici din continutul disciplinei, se discuta posibile exemple de subiecte de examen. Activitifile de
tip TC (teme de control) se desfasoara pe platforme online ( ex: sub forma de teme propuse spre rezolvare);

b) activitati aplicative asistate (AA) - laborator, proiect, practicd si alte activititi fatd in fafa,
echivalentul orelor de laborator, proiect sau practicd de la forma IF. Prezenta la acest tip de activititi este
obligatorie.

5.4.2 La fiecare disciplind se programeaza semestrial cel putin doua activitati tutoriale desfasurate, de
reguld, prin intalniri directe fata in fati (AT).

5.4.3 AA vor cuprinde acelasi numir de ore cu cel prevazut in planurile IF si se vor desfasura pe
parcursul semestrului in care sunt programate.

5.4.4. Programele de studii universitare ID/IFR, la fel ca si cele de la forma de invitdmant cu frecvents,
sunt supuse periodic unui proces de monitorizare si evaluare interna in vederea mentinerii §i imbunatitirii
continue a calitatii lor.

5.4.3. Responsabilitatea privind monitorizarea i imbunatitirea continuéd a calitatii programelor de
studii revine Directorului CIDFRFC /Coordonatorului Programului de Studii IFR/ID si Comisiei de calitate
de la nivelul Facultatii/Departamentului, sub aspectul calititii lor.

5.4.5. Fiecare program de studii ID/IFR derulat in Universitatea 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
este monitorizat si supus evaluarii periodice pe toata durata functionarii sale, in scopul:

a) imbundtitirii continue a calititii prin evaluarea, revizuirea si perfectionarea criteriilor, standardelor
si indicatorilor de performanta ai calitatii, concomitent cu corelarea acestora cu cerinfele impuse ale
calificarii previzute de Cadrul National al Calificarilor si prin ridicarea nivelului standardelor de referinti si
al indicatorilor de performanta corespunzatori, in conformitate cu misiunile din Carta universitara;

b) promovirii modalititilor de incurajare a autoevaluarii i planificérii strategiilor de schimbare si
imbunititire, prin identificarea operativa, onesta si riguroasa a realizérilor si neajunsurilor, promovarea
realizirilor si corectarea rapida a neajunsurilor si considerarea rezultatelor efective ca referinte ale evaludrii.

Monitorizarea modului de derulare a procesului didactic presupune urmarirea conformitatii de aplicare
a standardelor in vigoare, emise de ARACIS, pentru echivalenta planurilor ID/IFR cu planurile
specializirilor de la IF, acreditate, cu respectarea cerintelor impuse de sistemul de credite transferabile si de
prevederile organizarii procesului instructiv ID/IFR.

6. Responsabilititi

Nr. Compartimentul (postul)/ Plan invitimant Fisa
crt. actiunea (operatiunea) disciplinei
0 1 2
1 | Responsabil de program In. — Initiere
E. — Elaborare
2 | CEAC Ev. — Evaluare
P. — Propunere
LP. — Inaintare propunere (cdtre forurile
superioare de conducere)
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. g Editia I
PROCEDURA OPERATIONALA ”
Revizia 1
Universitatea : e = : -
. » | Procedura operationali privind asigurarea echivalentei
,»1 Decembrie 1918 e . N o
din Alba Iulia activititilor din planul de inviitimant de la forma de
invitimant la distanti (ID) cu activititile din planul de | Exemplar nr. 1
invitimant de la forma de invatamant cu frecventa (IF)
Cod: PO — CIDFRFC - 08
3 | Departament Av. — Avizare
4 | Director departament V. — Verificare
S. — Semnare (asumare)
5 | Decan/Director CIDFRFC V. — Verificare
S. — Semnare (asumare)
6 | Consiliul Facultatii Av. — Avizare
7 | Senat A. — Aprobare
8 Rector S. — Semnare (asumare)
9 | Titular disciplind E. - Elaborare
10. | Secretar facultate Ah. — Arhivare
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. . Editia I
PROCEDURA OPERATIONALA —
Revizia 1
Universitatea = — : = :
. » | Procedura operationald privind asigurarea echivalentei
»1 Decembrie 1918 T L el 7 )
din Alba Iulia activititilor din planul de invitiméint de la forma de
invitimant la distanti (ID) cu activititile din planul de | Exemplar or. 1
inviatimant de la forma de invatimént cu frecventa (IF)
Cod: PO — CIDFRFC - 08
RE_SPONSABIL 2
PROGRAM/Sef de initioz& elaboreazd Raport de manitorizare
colectiv Analiza in Colectiv anuald
R
Analizd eloboreczd PV CEAC-PS g

l CEAC-PS

initinzé >

CFAC-PS

o
_'_'___,_,_——'—'_'_'_
e
P
CONSILIUL
FACULTATI i 5
CONSILIUL 5D fugeoa PV CEAC-PS cu aviz CF

-

*Avizarea figelor de disciplina se realizeaza conform prevederilor din standardele generale ARACIS, respectiv din standardele

Informare si Analizd

PV Informare
Departament/S0

T

DIRECTOR = DEPARTAMENT/ —
DEPARTAMENT inifiozd Consiliul SO | eloboreozdi
DIRECTOR 5D
DCIRECTOR DEP.
/DIRECTOR SD
asistat de I—— &
RESPONSABIL
elaboreazd i
PROGRAM Plan de invatamant
+
Grila de competente
TITULAR [ N
DISCIPLINA l slnhnrenzii
DEPARTAMENT/ avizeazd PV Aviz Departament /50
CONSILIUL SD Plan de invitdmant + Grila comaetente
I
e
CONSILIUL T
FACULTATH/ ovizeazd PVAviZCF
csuD: Plan.ge invitAmant + Grila comnortente
"
e —
——
e ‘I Hotérare Senat
SENAT aprobd Aprobare {Plan invit3mant + Grifa
rrmnatante)
-]
DEPARTAMENT || e PV Aviz Departament *
csuD j_qven Fise de discintin3

Fisa de disciptind I

specifice privind evaluarea externa a calitatii academice a programelor de studii din domeniile de licen{a §i masterat.
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Editia I

PROCEDURA OPERATIONALA
Revizia 1

UBIYCrattiiea Procedura operationala privind asigurarea echivalentei
,,1 Decembrie 1918” perat p g

din Alba Iulia activititilor din planul de invitimant de la forma de

invitimant la distanti (ID) cu activititile din planul de | Exemplar nr. 1

invatimant de la forma de invitiamant cu frecventi (IF)
Cod: PO - CIDFRFC - 08

7. Formular evidentd modificari

Ty
g || § | == X T5E
g el £ |8 % 5 8 53 55 E
= s I~ 2 & lE = ;.:: T o
m | 2 ® & 25 25 £EZ s
£08) 2 (& g | £t i .
1. | I [30.06.2021 | 0 |30.06.2021 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - OSGG nr. 600/2018
2. | T [30.10.2024 | 1 |30.10.2024 | Integral | Conformitate cu cadrul legal in
vigoare
8. Formular analizd proceduri
= z
= = o
Z = 3 ¥ S 5
by = w5 ..; = < = < &
o = 5SS g @ &0 B °
5| % 5SE T =
= g. En'g s E s " = w
2| £ 2 £ & R 5 g 5
S E° 8 g 5 £ t | 5 | £
r4 o= = (=] 2 g _
% o) w
1. | CIDFRFC | Dimen Levente - 17.10.2024
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Universitatea

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

Revizia 1

»1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia

Procedura operationali privind asigurarea echivalentei
activititilor din planul de invitiméint de la forma de
invatimant la distanta (ID) cu activititile din planul de
invitamant de la forma de invitimant cu frecventi (IF)

Cod: PO — CIDFRFC - 08

Exemplar nr. 1

9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data
Nr. . . Nume si Data retragerii . Data"
Compartiment/Functia . . .. | Semnatura .. | Semnitura intrarii
exemplar prenume primirii procedurii o
a . in vigoare
inlocuite
1. Centrul pentru Invatimant la Distantd, Frecventd | Dimen Levente 01.11.2024 30.10.2024 30.10.2024
Redusa si Formare Continua
Exemplar nr. 1 (originalul)
2. Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare | Campean Daniela | 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
3. Prorector 1 Marina Lucian 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanata) email publicare site
4, Decan Facultatea de Istorie, Litere si Stiinte ale | Barbulet Gabriel | 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
Educatiei email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
5. Decan Facultatea de Stiinte Economice Cenar Iuliana 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
6. Serviciul Juridic si de Investitii Sanda Tomuta 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanatd) email publicare site
7. Director Departamentul de Administrarea 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
Afacerilor si Marketing Silvia Maican email publicare site
(Exemplar nr. 1 — copia scanati)
8. Director Departament — Departamentul de 1 . 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
i onela Cioca ; . .
finante-contabilitate — CIG email publicare site
9. Director Departament — Departamentul DPPD Ioana Todor 01.11.2024 | Informare | 30.10.2024 | Actualizare | 30.10.2024
email publicare site
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- . Editia I
PROCEDURA OPERATIONALA ~
Revizia 1
Universitatea : " - = :
. » | Procedura operationala privind asigurarea echivalentei
»1 Decembrie 1918 - . P e S
din Alba Tulia activititilor din planul de invitimant de la forma de
invitimant la distanti (ID) cu activitiitile din planul de | Exemplar nr. 1
inviatimant de la forma de invitamint cu frecventi (IF)
Cod: PO — CIDFRFC - 08
10. Anexe

10.1. Anexa A Diagrama de proces

10.2. Anexa 1 — Planul de fnvatimant specific ID
10.3. Anexa 2 — Fisa disciplinei specifica ID

10.4. Anexa 3 — Calendarul disciplinei

In desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementarile
europene impuse de Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea
nr. 190 din 18 iulie 2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
reglementirile interne elaborate in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universititii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici
de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918” din Alba Iulia din data de 30 octombrie 2024.

PRESEDINTE
Prof. univ. dr. Attila Tamas-Szora

AVIZAT
Sef SJI - interimar
Consilier juridic Sanda Tomuta
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UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918” DIN ALBA IULIA Anexa 1

FACULTATEA:
Domeniul: APROBAT,
Specializarea:

RECTOR

Durata programului de studiu:
Forma de invatamént: ID
Anul universitar:;

PLAN DE iNVATAMANT
Anul de studiu:......
2 'E Semestrul: Semestrul:
2E| 845
Nr. . e e . = =g
Denumirea disciplinei = RS-
crt. 02" E
Z | g
= 6 Nr. ore/sem Nr. ore/sem
AI | AT | TC | AA FVC"‘AI‘; EAAFVC“
1
2
n
Total ore pe semestru, total probe pe semestru si total credite pe
semestru

Al — auto instruire (echivalentul orelor de curs de la forma de zi), AT — activitdti tutoriale, TC — teme de control, AA — activititi aplicative asistate, FV —

forma de verificare, Cr. — numdr credite
Observatii: ATH+TC = numdrul orelor de seminar din planul de invitdmant la zi
AA = numdrul orelor de laborator, proiect, practici din planul de invitimant la zi

DECAN

Legenda:

SEF DE DEPARTAMENT




Model de echivalare a activitdtilor desfasurate la forma de invdtamadnt IF si ID

Nr. | Plan de invatdmant |  Plan de invatdmant ID | Programa analitica ID
crt. IF Anexa 1 Anexa 3

C S L TC AT AA Al TC AT | AA
1. 2 2 2 20 8 28 28 20 8 28
2. 2 2 0 20 8 0 28 20 8 0
3 2 0 2 0 0 28 28 0 0 28
4. 2 0 0 10 4 0 14 10 4 0
5. 0 2 0 10 4 0 14 10 4 0
6. 0 0 2 0 0 28 0 0 0 28

Regulile generale de transformare sunt:

1. Numirul de ore de curs de la forma de invataméant IF este egal cu numarul de ore de autoinstruire
(AI) la forma ID.
2. Numairul de ore de seminar la forma de invatamant IF este egal cu suma dintre orele prevazute

pentru teme de control (TC) si cele pentru activititile tutoriale (AT).

3. Numirul de ore de laborator sau alte activititi practice este egal cu cel al activititilor asistate

(AA).

4. Exceptiile se intilnesc atunci cind in planul de invitamant de la forma IF nu sunt planificate si

ore de curs si de seminar. Aceste situatii se rezolva astfel:

a) céind in planul de invitamant IF sunt prevazute doar ore de curs si de lucréri practice
(cazul 3), orele de lucrari practice se planifica in totalitate ca activitdti asistate (AA). In
cadrul acestor ore tutorele poate analiza gi comenta rezultatele temelor de control si poate

desfasura unele activitéti tutoriale;

b) cénd in planul de invatamant IF sunt prevazute doar ore de curs sau de seminar (cazurile
4 sau 5), acestea se transforma 50% in autoinstruire (AI) si 50% in teme de control si
tutoriale (TC+AT);

¢) cénd in planul de invdtamant IF sunt planificate doar activitéti practice (cazul 6), in

planul de la forma ID acestea se transforma integral in activititi asistate (AA).

5. Repartizarea orelor intre cele dedicate tutorialelor si cele pentru temele de control se face In asa
fel incat suma (AT+TC) si fie egald cu numarul total de ore de seminar si si se programeze
numérul minim de tutoriale solicitat de standarde (dou pentru fiecare disciplind).




ANEXA 2

FISA DISCIPLINEI (se completeazi simultan si calendarul disciplinei)

1. Date despre program

1.1. Institutia de invitimant

. Universitatea
superior

1.2. Facultatea

1.3. Departamentul

1.4. Domeniul de studii

1.5. Ciclul de studii

1.6. Programul de studii /
Calificarea

1.7. Forma de Invitimint

2. Date despre disciplini

2.1. Denumirea Codul
disciplinei disciplinei
2.2. Titularul activitatilor de curs [se va
trece titularul de disciplini, adica autorul
cursului|
2.3. Titularul activitatilor de seminar /
laborator / proiect [tutorele, cadrul didactic
care sustine tutorialele, intélnirile fata in
fatd cu studentii]
2.4. Anul de 2.5. 2.6. Tipul de 2.7. Continut | ducpie
studiu I/11 | Semestrul | (/1 | evaluare E/C/ | Regimul DE/DS!
/11 V | disciplinei | Obligativitate | e
DO/DA
3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activititilor didactice)
3.1. Numir de ore pe siptimani — forma din care: 3.2. 3.3. seminar/
cu frecventi curs laborator/ proiect
. Al=nr.
(Slll 2 I?frfl:r: g C’SFS ore curs 3.6. AT (nr ore) +
3.4. Total ore pe semestru — forma ID / X 250re/credit — IF x nr. TC(ur ore) / AA (nr
(AFAT+TCHAA) siptimin ore)
1

punctul 3.5, SI = 3.5.1+3.5.2,+3.5.3+3.5.4.+3.5.5+3.5.6.)

Distributia fondului de timp pentru studiu individual (SI i activitd{i de autoinstruire (AI) se detaliazi

ore

3.5.1. Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite — (AI)




3.5.2. Documentare suplimentari in biblioteci, pe platformele electronice de specialitate si pe
teren

3.5.3. Pregitire seminare/ laboratoare/ proiecte, teme, referate, portofolii si eseuri (mai mare sau
egal cu nr. total ore pentru teme de control din calendarul disciplinei

3.5.4.Tutoriat [consiliere profesionali]

3.5.5.Examiniiri

3.5.6. Alte activitiiti [de ex., comunicare bidirectionala cu titularul de disciplini / tutorele]

3.7. Total ore studiu individual (SI)si
activitdti de aotoinstruire (AI)

3.8. Total ore pe semestru (NR. ECTS x 25
ore

3.9. Numarul de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum | [ca in formatul FD pentru ZI]

4.2.de

[ca in formatul FD pentru ZI]
competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a
cursului

5.2. de desfasurare a
seminarului/ laboratorului/ | [ca in formatul FD pentru ZI]
proiectului

6. Competente specifice acumulate

[ca In formatul FD pentru ZI, conform grilei de competente corespunzitoare
planului de invatamant in vigoare pentru disciplina respectiva]

[ca in formatul FD pentru ZI, conform grilei de competente corespunzitoare
planului de invitdmant in vigoare pentru disciplina respectiva]

transversale | profesionale

Competente | Competente

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

7.1. Obiectivul general al [ca In formatul FD pentru IF]
disciplinei
7.2. Obiectivele specifice [ca in formatul FD pentru IF]

8. Continuturi

8.1. SI [capitolele din cursul in tehnologie ID] Metode de predare Observatii

%Al

%Al

%Al

%Al




[se va trece OBLIGATORIU si cursul elaborat in tehnologie ID]

Bibliografie:

[se va trece OBLIGATORIU si cursul elaborat in tehnologie ID]

8.2. AT [temele dezbétute in cadrul Metode de predare- Observatii

tutorialelor, conform calendarului disciplinei] invifare !

Bibliografie:

[se va trece OBLIGATORIU si cursul elaborat in tehnologie ID]

8.3. TC [temele de control, conform Metode de transmitere a .
Sl . . " Observatii

calendarului disciplinei | informatiei

Bibliografie:

[se va trece OBLIGATORIU si cursul elaborat in tehnologie ID]

84. AA/L/ P [aplicatiile de tip AA si .L / Metode de predare- )

temele de proiect, conform calendarului invitare Observatii

disciplinei| ’

Bibliografie:

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunitatilor
epistemice, asociatilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent

programului

‘ [ca in formatul FD pentru IF]

10. Evaluare

10.3.
Tip activitate 10.1. Criterii de evaluare 10.2. Metode de evaluare Ppndere
din nota
finala
10.4. Al (curs)
10.5. TC/AA/ST/L
/P

10.6. Standard minim de performanti

[ca in formatul FD pentru IF]

Coordonator de disciplind

....................................

....................

Tutore de disciplina

...........................................




ANEXA 3

Programul de studii:
Anul de studii:
Semestrul:
Grupa:
Disciplina:
CALENDARUL DISCIPLINEI
Peri- Sapti- Activititi de tutorat (AT) Teme de control (TC) Activitifi asistate (AA) Evaludri
oada mana Tema Nr.ore Tematica Termen predare/ Activitatea Nr.ore Data Forma
nr.ore (E/Clv/V)
1
2
3
4
£ 5
: 6
g 7
E 8
)gn 9
ﬁ‘: 10
11
12
13
14
o @ 1
SR [ 2
2 = 3
wn % 2

Legendi: AT — activitdfi in sistem de tutorat, TC — teme de control, AA — activitdyi asistate, E — examen, Clv — colocviu, V — verificare pe parcurs

Coordonator discipling,

Tutore disciplina,



