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1. Scop

1.1 Procedura reglementeazi organizarea practicii pedagogice, corespunzitoare planurilor de
invatimant ale programelor de formare psihopedagogica in vederea certificdrii competentelor
pentru profesia didactica, Nivel I si Nivel II, desfasurate pe parcursul programelor de licenta si
master, autorizate sau acreditate din cadrul Universitatii 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia si
planurilor programului de licentd Pedagogia invdtdmadntului primar si prescolar.

1.2 Procedura este utilizati de citre Departamentul pentru Pregétirea Personalului Didactic
din cadrul UAB si se aplicd tuturor coordonatorilor de practicd pedagogica (cadre didactice
universitare), cadre didactice mentori/indrumétori de practicd pedagogica (din invafdméantul
preuniversitar), studentilor de la programul de licentd Pedagogia invdidmdntului primar §i
prescolar, respectiv studentilor care urmeaza programele de formare psihopedagogicd in
vederea certificdrii competentelor pentru profesia didacticd, Nivel I si Nivel I1.

1.3 Procedura se aplicd si In conditii de perturbare a activititii. Directorul DPPD ia
misurile corespunzitoare pentru ca activitatea departamentului sd poatd continua In orice
moment, in toate imprejurarile si in toate planurile, indiferent care ar fi natura unei perturbéri.
DPPD trebuie si-si continue activitatea in cazul intreruperii activitétilor obisnuite, cum ar fi:
absente temporare ale unor angajati (concedii, invoiri etc.), fluctuatia personalului datoratd
diferitelor situatii (pensionare, transfer, incetarea raporturilor de serviciu/muncé), schimbare
de proceduri, disfunctionalitate in functionarea aparaturii sau alte incidente, crizd majord etc

1.4 Procedura constituie suport pentru activitatile auditului sau a altor organisme de
auditare si sau control. Directorul DPPD ia misurile corespunzitoare pentru aplicarea
controlului intern managerial poate prezenta periodic rapoarte Prorectorului de resort, care
sprijind Rectorul/ conducitorul structurii care aplicd sau a elaborat procedura, in luarea
deciziilor.

1.5 Aplicarea prezentei proceduri trebuie si furnizeze asigurdri cd obiectivele UAB,
institutie de Invitdmant superior cu atributii de in organizarea formarii initiale pentru profesia
didacticd, privind efectuarea stagiilor de practica pedagogica, corespunzitoare planurilor de
invatimant ale programelor de formare psihopedagogicd si ale programului de licenta
Pedagogia invdtdmdntului primar si prescolar, referitoare la eficacitatea si eficienfa
functionarii, fiabilitatea informatiilor externe/interne si conformitatea cu legile, regulamentele
si metodologiile interne, vor fi indeplinite.

2. Domeniu de aplicare

2.1 Procedura se aplicd in cadrul UAB prin Departamentul pentru Pregétirea Personalului
Didactic, de citre personalul didactic si didactic auxiliar al institutiei in vederea desfdsurarii
optime a stagiilor de practica pedagogica a studentilor, conform planurilor de invitimant
aprobate.

2.2 Procedura descrie modalitatea in care Departamentul pentru Pregitirea Personalului
Didactic organizeazi si gestioneazd desfisurarea in conditii optime a stagiilor de practica
pedagogica a studentilor, viitoare cadre didactice.

2.3 DPPD oferi cadre didactice universitare care vor indeplini functia de coordonatori ai
stagiilor de practicd pedagogica si contribuie la incheierea contractelor intre UAB si scolile din
aplicatie din refeaua nationald, in care si existe profesori mentori si/sau profesori cu experientd
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didactici si cu activitate metodica care predau discipline pedagogice sau care au experientd
metodica relevanti in specialitatea disciplinelor sau a domeniilor pentru care de desfdsoard
stagiile de practica pedagogica.

In cazul in care pentru organizarea stagiilor de practica pedagogica, DPPD din cadrul UAB, nu
identificd in reteaua nationald a scolilor de aplicatie, din judet (Alba si Hunedoara), o unitate
scolard care si poata sd asigure obiectivele specifice stagiilor de practicd pedagogicd, UAB
prin DPPD poate incheia un contract de colaborare pentru organizarea practicii pedagogice, cu
avizul inspectoratului scolar judetean, cu alte unitdti scolare decét cele considerate scoli de
aplicatie sau parte componenta a unui consortiu cu o scoala de aplicatie.

In cadrul contractelor de colaborare sunt numiti in fiecare an universitar mentori si/sau profesori
cu experientd didacticd care vor fi responsabili pentru stagiile de practicd pedagogicd a
studentilor inmatriculati in cadrul UAB, pentru fiecare specializare in parte, in functie de
numarul acestora.

2.4 Coordonatorii de practicd pedagogicad din UAB distribuie studentii, pe grupe, pentru
fiecare mentori si/sau profesori cu experientd didacticd din sistemul preuniversitar, oferd
informatii necesare stagiilor de practicd pedagogicd pe tot parcursul acesteia, iar la finalul
semestrului realizeazi evaluarea stagiilor de practica pedagogici a fiecdrui student in parte.

La desfisurarea optima a activititii procedurale contribuie DPPD si Departamentele de
specialitate ale UAB (o parte a coordonatorilor stagiilor de practicd pedagogica fiind cadre
didactice titulare in cadrul acestora), Inspectoratele Scolare Judetene Alba si Hunedoara,
unititile de invatimént preuniversitar in cadrul cirora se desfdgoard activititi de practicd
pedagogicd, conform conventiilor incheiate intre acestea si UAB.

2.5. Stagiul de practicd pedagogica se va desfisura pentru fiecare an universitar, respectand
conditiile si prevederile in vigoare privind accesul in cadrul unitafilor de invatimant la
activititile de predare si la datele cu caracter personal, ale celor implicati in cadrul acestor
activitafi.

3. Documente de referinta

- OME 5957/2024 privind aprobarea componentei retelei nationale a scolilor de aplicatie
pentru anul scolar 2024-2025

- Legea inviataméintului universitar nr. 199/2023

- Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023

- OME 4139/2022 pentru aprobarea Metodologiei — cadru de organizare a programului de
formare psihopedagogica in vederea certificérii competentelor pentru profesia didactica
de citre departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de invatiméant superior
acreditate.

- Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, cu modificarile si
completarile ulterioare

- OMEN nr. 3955/2008 privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practic in
cadrul programelor de studii universitare de licentd si de masterat si a Conventiei - cadru
privind efectuarea stagiului de practicé in cadrul programelor de studii universitare de
licentd sau masterat

- OMEN 3077/2000 privind Finantarea activitétilor de indrumare a practicii pedagogice
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4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii ale termenilor

Entitate publicd - autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald,
regie autonomi, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este
actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public.

Compartiment - Directie Generald, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii,
inclusiv institutie fara personalitate juridica aflatd in subordinea, coordonarea sau sub
autoritatea entitatii;

Conducdtor compartiment - Director General Administrativ, Director Departament,
Sef Serviciu;

Procedurd documentatd — modul specific de realizare a unei activitéti sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau hformat electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale;

Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o
activitate care se desfagoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice;

Procedura operationald- Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

Editie a unei proceduri operationale- Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei
proceduri operationale, aprobati si difuzata

Revizia in cadrul unei edifii- Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Indrumdtor de practicd pedagogicd- Cadru didactic din sistemul preuniversitar
responsabil de activitatea de practicii pedagogice ale studentilor in cadrul unitafilor de
invitdmant preuniversitar

Coordonator practicd pedagogicd- Cadru didactic din sistemul universitar titular pentru
disciplina Practica pedagogicd din planurile de invitamént ale studentilor, conform
planurilor de invitamant aprobate.

‘4.2, Abrevieri

1;: Abrevierea Termenul abreviat
1 A Aprobare
2 Ap Aplicare
3 Ah. | Arhivare
4 | Av Avizeazi
5 |CA Consiliul de Administratie
6 | DPPD | Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
7 |E Elaboreaza - ) - |
8 EP Entitate publica ,
9 |HG Hotarare de Guvern _l
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10 |1 | Informeazi B o
1. |IS] | Inspectoratul Scolar Judetean
2. |ME Ministerul Educatiei
3. |OM Ordin de Ministru
4. |OUG | Ordonanta de Urgentd a Guvernului
5. | PO Proceduri operationald
6. | UAB Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia
7. |V Verificare

5. Descrierea procedurii

5.1 Generalititi

Procedura reglementeaza organizarea si desfégurarea stagiilor de practicd pedagogica a
studentilor in vederea pregatirii pentru cariera didactica (studentii de la specializarea Pedagogia
invdtdmantului primar §i prescolar, respectiv studentii iTnmatriculati la programele de formare
psihopedagogici in vederea certificirii competentelor pentru profesia didactica).

Practica pedagogica este o disciplina obligatorie in planurile de invatimant ale viitorilor
profesori. Aceasta se realizeaza in unititi scolare din Invitimantul preuniversitar (gradinife si
scoli gimnaziale- clase primare pentru studentii de la programul de licentd Pedagogia
invdtdmadntului primar si prescolar; respectiv clase gimnaziale, pentru studentii de la
Programul de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii competentelor pentru profesia
didacticd, Nivelul 1), in invatdmantul liceal, postliceal pentru studentii de la Programul de
formare psihopedagogicd in vederea certificdrii competentelor pentru profesia didacticd
Nivelul II, in urma incheierii unor contracte de colaborare intre Universitatea ,,1 Decembrie
1918” din Alba Iulia (institutia organizatoare a stagiilor de practica pedagogici) si scoli de
aplicatie, conform anexei OME 5957/2024 sau cu alte unititi de invatdimént din sistemul
preuniversitar, contracte avizate de citre Inspectoratele Scolare Judetene Alba si Hunedoara.

Stagiile de practica pedagogicd sunt coordonate si indrumate de cétre cadre didactice
din invatimantul universitar avind functia de coordonatori de practici pedagogicd, iar in
cadrul institutiilor de invatimént preuniversitar acesta este condusa si realizatd de profesori
mentori si/sau profesori cu experientd didacticd si cu activitate metodicd care predau
discipline pedagogice sau care au experientd metodicd relevantd in specialitatea
disciplinelor sau a domeniilor pentru care de desfasoard stagiile de practici pedagogicd.

Pregatirea practica din cadrul programelor de formare psihopedagogici se poate derula
si sub forma unui training/ stagiu de practicd in cadrul programelor Erasmus+, perioada
certificate prin documentul Europass Mobilitate.

Procedura presupune elaborarea anuald a contractelor de colaborare intre institutia
organizatoare a activititii de practicd pedagogica (Universitatea “1 Decembrie 1918” din Alba
Iulia) si institutiile partenere (scoli de aplicatie/ unitdti de invifdméant din sistemul
preuniversitar). Lista mentorilor si/sau profesorilor cu experientd didacticd in practica
pedagogicd din invitiméntul preuniversitar este Anexd la contractele de colaborare si este
actualizatd anual de catre scoli de aplicatie/ unitéti de invatamant din sistemul preuniversitar
inainte de inceperea anului universitar, in functie de solicitérile si nevoia de formare a DPPD.

Plata activititii de indrumare a practicii pedagogice se va realiza dupa o Metodologie
aprobati de catre Senatul Universitétii.
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Documentele intocmite in cadrul DPPD contribuie la buna desfisurare a stagiilor
practicii pedagogice a studentilor, fiind realizate conform prevederilor legislatiei nationale in
vigoare.

Contractele de colaborare intre institutia organizatoare a stagiilor de practica
pedagogici (Universitatea “1 Decembrie 1918” din Alba lulia) si institutiile partenere (scoli de
aplicatie/ unitati de invatdmant din sistemul preuniversitar) sunt intocmite anual in cadrul DPPD
si sunt semnate din partea UAB de citre Rector, Directorul DPPD, Contabil sef, vizat de Oficiul
Juridic, respectiv Directorul unitatii scolare, iar din partea ISJ de citre Inspectorul Scolar
General.

Pentru realizarea activititilor specifice acestei proceduri si pentru aplicarea sa DPPD

pune la dispozitie resurse necesare materiale, umane si financiare.

5.2 Etapele de desfisurare

5.2.1. Actiuni de pregitire

Secretariatul DPPD se va ocupd de buna desfasurare si ducerea la indeplinire a
precizarilor stabilite de OME 5957/2024 pentru aprobarea Metodologiei — cadru de organizare
a programului de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii competentelor pentru
profesia didactici de citre departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de invatimant
superior acreditate.

In luna septembrie a fiecarui an, DPPD elaboreazi contractele de colaborare cu scoli de
aplicatie/ unititi de invatamént din sistemul preuniversitar, acestea fiind semnate de cétre
ambele parti implicate si avizate de ISJ Alba si Hunedoara pentru desfésurarea stagiilor practicii
pedagogice a studentilor.

In urma unei adrese din partea Universitatii, in cadrul cireia se specifica necesarul de
profesori mentorilor si/sau profesorilor cu experientd didacticd pentru stagiile de practica
pedagogicd pentru fiecare program/domeniu de studiu, atit pentru programul de formare
psihopedagogicd, cét si pentru programul de licentd Pedagogia Invitamantului Primar si
Prescolar, scolile de aplicatie/ unititi de invatamant din sistemul preuniversitar, intocmesc
situatia cu profesorii mentori/ indrumétori ai stagiilor de practicd pedagogicd, pentru fiecare
dintre specializirile solicitate, in functie de numarul de studenti, listd care va fi Anexa la
contractul de colaborare.

5.2.2 Continutul activititilor de practici pedagogicii, la care vor participa studentii
din cadrul UAB, sub indrumarea cadrelor didactice responsabili pentru stagiile de practicd
pedagogicd, consti in:

e Activititi de cunoastere a institutiei scolare: spatiul scolar, dotiri materiale,
documentele gcolare, modul de organizare a activitafilor specifice unitdtii de
invitimant;

e Activititi de cunoastere si activizare a elevilor si a grupului scolar: intocmirea
figsei psihopedagogice a elevului, exersarea unor metode de stimulare a cooperdrii $i
creativitatii;

e Activititi didactice: observarea unor activitifi de predare, proiectarea, realizarea,
evaluarea si autoevaluarea unor lectii, activitati didactice complementare lectiilor;

e Managementul clasei de elevi: activititi de observare a managementului
activitatilor de predare/invatare si a managementului grupului scolar in calitate de
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diriginte (managementul activitdfilor educative, managementul conflictelor,

managementul diversitatii etc.):

e Activititi de consiliere si orientare profesionali: observarea si implicarea in

activititi de consiliere psihologici a elevilor si de consiliere in cariera;

e Activitiiti de colaborare a scolii cu familia si cu alte medii educative: participarea

la organizarea si desfisurarea unei sedinte cu parintii, participarea la organizarea si

desfigurarea unei activitati extragcolare cu elevii (moment festiv, excursie de studii,
vizite la muzeu, reuniune etc.)

Pe parcursul activitatii de practicd pedagogica, fiecare student asistd la 10 lectii si
sustine 1 lectie de proba si 1 lectie finala. Ultima séptdménd a semestrului este consacratd
colocviului de practicd pedagogicid. La colocviu tott studentii practicanti vor prezenta
portofoliile de practica pedagogicd, completate corespunzitor si vor participa activ la discutii.

In stabilirea notei la practica pedagogici se va avea in vedere: intregul stagiu de practica
pedagogica desfasurat de catre student in conformitate cu standardele prestabilite; calitatea
documentelor din portofoliul de practicd pedagogici; atitudinea generald a studentului fatd de
programul de pregétire.

Stagiul de practica pedagogicd se va desfasura In perioada comund a semestrelor
universitare si a structurii anului scolar, in conformitate cu planurile de invéitdmant, conform
orarului coordonatorilor si indrumatorilor de practica.

Coordonarea practicii pedagogice pe specializéri este asiguratd de un cadru didactic
universitar: coordonatorul de practicd pedagogicd, avand cel putin functia didacticd de asistent
universitar.

Atributiile cadrului didactic universitar, coordonator de practici pedagogicd, sunt
urmatoarele:

¢ Formarea grupelor/subgrupelor de studenti si repartizarea acestora fiecérui profesor
indrumator de practici pedagogicd. Transmiterea listei nominale a studentilor
repartizati catre indrumétori/unitétile de invatamént in cadrul cérora acestia isi
desfasoara activitatea, cu cel putin cinci zile inainte de inceperea activitétii propriu-
zise de practica.

o Stabilirea contactului direct si asigurarea unei comunicrii adecvate cu profesorii
indrumitori i cu directorii unitdtilor scolare unde se desfisoard activitatea de
practica pedagogici

e Stabilirea unei intalniri initiale de instructaj cu studentii practicanti (la inceputul
anului universitar) in vederea organizarii si familiarizarii acestora cu cerintele
activitatii de practicd pedagogica din anul universitar respectiv si a unor intélniri de
monitorizare pe parcurs.

e Afisarea orarului de participare a studentilor la activitatea de practica pedagogica in
unitdtile de Invatamant si organizarea colocviului de evaluare

e Intocmirea fisei disciplinei/programei analitice la practici pedagogics, elaborarea
unor materiale suport si revizuirea periodicé a programelor de practica pedagogica
in acord cu standardele de calitate si cu alte cerinte in domeniu

e Evaluarea si notarea finald a prestatiei studentilor, tindnd cont de rezultatele
evaludrilor pe parcursul stagiului de practicd, evaluarea portofoliului cu
documentele solicitate dar si de evaluarea lectiei finale.

In cadrul institutiilor de invitimant preuniversitar stagiul de practici pedagogici a
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studentilor este condusa si realizata de profesori mentori gi/sau profesori cu experientd didactica
si cu activitate metodicad care predau discipline pedagogice sau care au experientd metodica
relevanta in specialitatea disciplinelor sau a domeniilor pentru care de desfdgoara stagiile de
practica pedagogicd, ale céror atributiile sunt urmétoarele:

e si faciliteze integrarea studentului in unitatea scolara;

e s3 organizeze grupele de studenti dupd un orar comun pliat pe orarul personal si
pe orarul studentilor;

e sifamiliarizeze studentii cu organizarea interna a unitétii scolare (profilul/filiera
unititii scolare, organigrama unitdtii scolare, distributia claselor, orarul scolii,
documentele curriculare etc);

e sd cunoascd si sa respecte programa analitic de practicd pedagogica;

e si ofere studentilor modele de predare a lectiilor la specialitate, a lectiilor de
dirigentie (model de predare in echipé, diverse activitati extracurriculare cu elevii etc.);

e 53 colaboreze strans cu profesorul coordonator de practicd pedagogicd din
universitate pentru realizarea unor activitati de practica pedagogica de calitate;

e si informeze periodic coordonatorul de practicd pedagogica din universitate
asupra prezentei studentilor la practica pedagogici;

e i faciliteze coordonatorului de practica pedagogica accesul la un spatiu din
incinta unitdtii scolare (cabinet metodic, laborator, sala de clasd etc) in vederea
dezbaterilor de analiza in urma sustinerii lectiilor finale predate de catre studenti;

e sd ofere consultatii periodice studentilor (realizarea cu succes a lectiilor de proba
si finale, Intocmirea corespunzitoare a portofoliului de practicd pedagogica etc.) in
vederea optimizarii activitatilor de practicd pedagogica.

5.2.3 Atributiile studentilor practicanti:

sd participe la intdlnirea initiald de instructaj organizati de catre coordonatorul de
practicd pedagogica din universitate si a intalnirilor stabilite pe parcurs;

sa respecte programul de practicd pedagogica stabilit de comun acord cu profesorul
indrumitor, precum si programul stabilit cu coordonatorul de practicd pedagogica din
universitate;

s& studieze documentele care reglementeazi activitatea de practicd pedagogica;

sa respecte cerintele formulate de factorii implicati in activitatea de practicd pedagogica
(coordonatori de practicd pedagogicd din universitate, profesori indrumétori, directori
ai unitatilor scolare de aplicatie etc)

sa participe la intreaga activitate de practica pedagogici si sd completeze corespunzitor
documentele ce alcatuiesc portofoliul de practicd pedagogica;

in cazuri speciale, si anunte indrumétorul din scoald si coordonatorul de practici
pedagogica din universitate, care este motivul absentelor de la activitatea de practicd, si
ulterior, si dovedeasca cu acte legale (dacé acest lucru este posibil) in vederea motivirii
absentelor si recuperdrii perioadei de practica pedagogici;

sd asiste la lectia precedentd celei pe care urmeaza si o sustind si s participe activ la
analiza lectiilor sustinute de catre colegi, expriméndu-si punctele de vedere;

sd consulte profesorul indrumétor si coordonatorul de practicd pedagogica ori de cate
ori doreste s ceard lamuriri in legaturd cu actul didactic si cu activitatea de practica
pedagogici in general;
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»1 Decembrie 1918”

Departamentul pentru
Pregitirea Personalului

Universitatea PROCEDURA OPERATIONALA

Editia III

Revizia 1

din Alba Iulia Proceduri operationali privind
organizarea si desfasurarea
practicii pedagogie

Didactic Cod: PO -DPPD - 04

Exemplar nr. 1

e si-si pregiteascd intreaga documentatie si sd participe la colocviul de evaluare a

practicii pedagogice organizat la finele stagiului de practica.

5.3 Finalizarea stagiului de practicia pedagogica

La finalul stagiului de practicd pedagogic, activitatea fiecarui student va fi evaluati in
cadrul colocviului de practicd. Competentele dobéndite pe parcursului stagiului de practicéd vor
fi valorificate in activitatea didactica ulterioara.

6. Responsabilitati

Nr. | Compartimentul (postul)/ P?rson.a ! Director de | Prorector Secretar Secretariat
crt. actiunea (operatiunea) didactic Departament | de Resort General DPPD
DPPD Universitate
0 1 2 3 4 5 6
Evidenti situatie numér
1 studenti pentru stagiul de Ap.
| practica pedagogica (DPPD aplicare
si PIPP) -
Transmitere cétre scoli de
aplicatie a necesarului de Av. Ap.

2. S . .
cadre didactice avizare aplicare
preuniversitare
Confirmare listei cadrelor
fhdactmf: mgnton/ B Ap. v v Ap.

3. | indrumétori responsabili aplicare verificare verificare aplicare
pentru stagiile de practica p p
pedagogicd

4 Intocmire contracte de Av. A A% Ap.

" | colaborare avizare | aprobare verificare aplicare
Repartizare studAengl perv)tru ) Ap. Av. v

5. | fiecare mentor/ indrumétor in | . . .
parte aplicare | avizare verificare

6 Indrumarea studenti stagii Ap. A% v A%

) practicd pedagogici aplicare verificare verificare verificare

7 Intocmirea portofoliului de Ap. Av. Ap.

" | practica aplicare avizare aplicare

8 Evaluare portofoliilor de Ap. Av, Ap.

" | practici pedagogici aplicare avizare aplicare
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Universitatea < < Editia III
,»1 Decembrie 1918 FROCUEA OTERATIONATS Revizia 1
din Alba Iulia Proceduri operationala privind

organizarea si desfisurarea

Departamentul pentru practicii pedagogie Exemplar nr. 1

Pregitirea Personalului
Didactic

Cod: PO - DPPD - 04

7. Formular evidenta modificiri

Nr. crt.

Revizie

Editie
Data editiei

Data reviziei

Nr. pagina
modificati

Descriere
modificare

Semnituri

conduciitor
compartiment

15.09.2020 Conformitate cu cadrul legal in
vigoare — OSGG nr. 400/2015 cu
modificarile si  completérile

ulterioare

I | 15.09.2020 | © Integral

29.09.2021 Conformitate cu cadrul legal in
vigoare - Ordinul nr. 600/2018
privind aprobarea Codului

controlului intern managerial al

entitdtilor publice

IT | 29.09.2021 | O Integral

IT | 15.12.2021 1 | 15.12.2021 | Partial | Conformitate cu cadrul legal in

' vigoare OMEC 4813/2020 pentru
aprobarea Regulamentului cadru
privind organizarea si
functionarea unitétilor de
invatimant preuniversitar cu
statut de unitati pilot,
experimentale si de aplicatie

23.11.2022 | 0 | 23.11.2022

Modificare legislativd conform -
OME 4139/2022 pentru
aprobarea Metodologiei — cadru
de organizare a programului de
formare psihopedagogica in
vederea certificarii competentelor
pentru profesia didacticé de cétre
departamentele de specialitate din
cadrul institutiilor de invétamant
superior acreditate.

| - OME 5957/2024 privind
aprobarea componentei retelei
nationale a scolilor de aplicatie
pentru anul scolar 2024-2025

I Partial

1
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Universitatea
»1 Decembrie 1918
din Alba Iulia

Departamentul pentru
Pregitirea Personalului

Didactic

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia 111

Revizia 1

Proceduri operationala privind
organizarea si desfisurarea
practicii pedagogie

Cod: PO - DPPD - 04

Exemplar nr. 1

8. Formular analizd proceduri

B - =
= =
o B N - N B
-1 g = @ > = > 2
S 25 § S g <2 <8
= = g g o o0 = 7
| = = R o= T @ =
o = =T 2
. = = o =
B ey o 8 e ) o e
Z s B = = = p=h &
£ @ 3 g 2 ® S « =
=) g S =) @ @ =t ] = ]
&) = o =} e ; t xR “a’
Z = = a U =
o= g 2 g | R
@ o "
&R 7
1. | DPPD | Todor loana Cristina - 07.11.2024
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Universitatea
»1 Decembrie 1918”

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia ITI

Revizia 1l

din Alba Iulia

Departamentul pentru
Pregitirea Personalului
Didactic

Proceduri operationali privind
organizarea si desfasurarea

practicii pedagogie

Cod: PO - DPPD - 04

Exemplar nr. 1

9. Formular distribuire (difuzare) proceduri

Data |
Nr. Compartiment/ Nume si Data S ., . | retragerii <. o | Data intrarii
. o e emniatura .. | Semnituri o .
crt. Functia prenume primirii procedurii in vigoare
- inlocuite _ |
1. | Departamentul pentru pregitirea personalului Todor Joana 15.11.2024 13.11.2024 | 13.11.2024
didactic - Exemplar nr. 1 (originalul) |
2. | Comisia de monitorizare Marina Lucian 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site |
3. | Rector Breaz Valer Daniel | 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
| (Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
4. | Senat Tamas-Szora Attila | 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) - email publicare site
5. | Presedinte Comisia de Etica si Deontologie Moisa Claudia 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
Universitara Olimpia email publicare site |
6. | Directia Generald Administrativa Dragomir Cosmin 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
7. | Facultatea de Stiinte Economice Cenar Iuliana 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
8. | Facultatea de Informatica si Inginerie Rotar Corina 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
9. | Facultatea de Drept si Stiinte Sociale Tudoragcu Miruna | 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
10. | Facultatea de Istorie, Litere si Stiinte ale Educatiei Biarbulet Gabriel 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
- (Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
11. | Facultatea de Teologie Ortodoxa Himcinschi Mihai 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
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Universitatea
»1 Decembrie 1918

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia IIT

Revizia 1

din Alba Iulia

Departamentul pentru
Pregiitirea Personalului

Procedura operationali privind

organizarea si desfisurarea
practicii pedagogie

Exemplar nr. 1

Didactic Cod: PO - DPPD - 04
12. | Compartimentului Economic din cadrul Serviciului Contor Tamara 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
Economic si Resurse umane (Exemplar nr. 1 — copia email publicare site
scanata) - ]
13. | Oficiul Juridic Tomuta Sanda 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) email publicare site
14. | Secretar Senat Campean Daniela 15.11.2024 | Informare 13.11.2024 | Actualizare 13.11.2024
(Exemplar nr. 1 — copia scanati) - email | publicare site

10. Anexe

10.1. Diagrama de proces — Anexa A

In desfasurarea activitatilor care fac obiectul prezentei proceduri se vor respecta reglementirile europene impuse de REGULAMENTUL
nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie
a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cele nationale transpuse prin Legea nr. 190
din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si reglementérile interne elaborate in cadrul Universitatii
»1 Decembrie 1918” din Alba Iulia (Regulamentul privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date, aplicabil in cadrul Universitatii ,,] Decembrie 1918” din Alba Iulia, politici de confidentialitate).

Aprobat in Sedinta Senatului Universitdtii ,, 1 Decembrie 1918 din Alba Iulia
din 13 noiembrie 2024.

PRESEDINTE

Prof. univ. dr. Tamas-Szora Attila
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Secretariat DPPD al UAB
Evidenta situatie numar
studenti pentru stagiu
practicd pedagogica
(DPPD si PIPP)

Director DPPD

Personal Didactic DPPD
Confirmara listel caqeatar
didactice mantori/
indrumidton de practica

pedapog

Anexa 1 - PO - DPPD- 04

Transmitere ¢dlre coordonatori a
necesarului de cadre didactice
preuniversitare

Prorectonde Resort

Secretar General
Universitate

Director DPPD

Repartizare studenti
pentru fiecare
mentor/indrumétor
in parte

Etapa a Il-a

Unitagile de invatamant
Semmnare contracte de
colaborare pentru stagiu
practica pedagogicd

Persanal Didactic DEM

Indrumare studenti
activitati didactice
unitdti de invatamant

intocmirea portofoliului
de practica

Evaluares portofoliilor de
practicd pedagogica




MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,,1 DECEMBRIE 1918 DIN ALBA LULIA

CONTRACT DE COLABORARE
Nr. din

Incheiat intre:
Universitatea ,,1 Decembrie 1918" din Alba Iulia cu sediul in loc. Alba Ilulia, str. Gabriel
Bethlen, nr. 5, jud. Alba, cod fiscal 5665935, reprezentati de prof. univ. dr. VALER DANIEL BREAZ

in calitate de Rector,
Si
, cu sediul in loc. Alba Iulia, ,
nr. ___, jud. Alba, tel. , e-mail: , Freprezentat prin prof.
in calitate de Director,

Avédnd in vedere Consortiul Scolar de Tip Bazd de Practica Pedagogicd la ,
infiintat conform Ordinului privind aprobarea componentei retelei nafionale a scolilor
de aplicatie pentru anul scolar ,» in baza deciziei ISJ de infiintare a consorfiului
, respectiv decizia ISJ de prelungire a consorfiului scolar, ,
pentru anul scolar , in urmdtoarea componenfa:

- — scoald de aplicatie coordonatoare denumitd in continuare BPP,

In temeiul prevederilor Ordinului Ministrului Educatiei nr. privind infiinarea,
organizarea §i functionarea bazelor de practicd pedagogicd, coroborate cu prevederile OMEC nr.
privind aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea §i functionarea unitdfilor de invajamant
preuniversitar cu statut de unitdti-pilot, experimentale si de aplicafie, Ordinul Ministrului Educafiei
si anexa aferentd acestuia, privind aprobarea componentei refelei nationale a scolilor de
aplicatie pentru anul scolar )

Partile convin incheierea prezentului: Contract de colaborare in urmdtoarele condifii:

OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul prezentului contract il constituie organizarea §i desfdsurarea stagiilor de practicd
pedagogicd, in cadrul scolilor de aplicatie, sub indrumarea unui cadru didactic — profesor coordonator
din partea Universitdtii "1 Decembrie 1918” din Alba lulia, denumitd in continuare UAB, respectdnd
programul si planurile de invétdmdnt pentru fiecare specializare in parte §i fisele de disciplind aferente
practicii pedagogice, dar si structura anului scolar/universitar pentru anul , pentru studentii
de la programul de licentd Pedagogia invdfamdntului primar si prescolar (IF §i ID), respectiv studenii
care urmeazd programul de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii competentelor pentru
profesia didacticd de Nivel I, respectiv Nivel 11

VALABILITATEA CONTRACTULUI
Prezentul contract este valabil pe parcursul anului scolar




OBLIGATIILE PARTILOR

- Directorul BPP va desemna cadre didactice cu rol de mentor §i/ sau cadre cu experienfd
didacticd si cu activitate metodicd, care predau discipline pedagogice sau care au experienfd
metodicd relevantd/ de mentorat didactic in specialitatea disciplinelor/domeniilor pentru care se
organizeazd stagii practice pedagogice ale studentilor, din cadrul unitdtilor de invdtdmdnt care fac
parte din consorfiului scolar al BPP, pe care le va transmite UAB, in functie de numdrul studentilor
practicanti pentru fiecare specializare, solicitare comunicatd de cdtre Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didactic (denumit in continuare DPPD) din cadrul UAB;

- UAB prin DPPD va intocmi tabele centralizatoare cu cadrele didactice nominalizate care vor indeplini
activitdtile de practicd pedagogicd si de mentorat didactic pentru stagiile de practica pedagogicd a
studentilor, Anexd la prezentul contract de colaborare.

- Activitatea stagiilor de practicd pedagogicd se va desfasura respectand structura anului scolar
aprobatd prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. ____, precum si perioada desfasurdrii Programului national
..Scoala Altfel” si Programul ,, Sdptdmdna Verde” care se stabilesc de cdtre unitdtea de invdfdmani.

- Pirtile prezentului contract se asigurd reciproc de buna colaborare pe foatd durata deruldrii
contractului cu privire la stagiile de practica pedagogicd a studentilor;

- Cadrele didactice cu rol de mentor si/ sau cadrele cu experientd didactici si cu activitate
metodicda din cadrul BPP vor colabora cu coordonatorul de practicd pedagogicd din cadrul UAB pe
toatd durata contractului;

- BPP, prin scoala de aplicatie coordonatoare, are urmdtoarele responsabilititi stabilite conform
art. 6 din Ordinul nr. 3.654/2021 privind infiinfarea, organizarea si funcfionarea bazelor de practicd
pedagogicad:

a) sd asigure resursele materiale si umane pentru buna derulare a activitdtilor practice pedagogice §i
de mentorat didactic;

b) sa faciliteze colaborarea intre unildfile de invatdmdnt din structura consorfiului scolar pentru
realizarea activitdtilor practice pedagogice si de mentorat didactic;

¢) sd construiascd si sd dezvolte o comunitate de invdtare la nivelul consortiului scolar;

d) sd asigure suport didactic si metodic pentru elevii §i profesorii implicafi in procesul de predare-
invdtare-evaluare;

e) sd fie centru de resurse educationale si didactice pentru componenta practicd, aplicatd, a formadrii
cadrelor didactice;

J) sd faciliteze accesul la informatii/resurse de specialitate pentru cadre didactice §i pentru elevi;

g) sd incurajeze participarea cadrelor didactice la conferinfe/proiecte, refele internafionale de formare
profesionald;

h) sd organizeze ateliere, activitifi de informare/diseminare, webinare in scopul formdrii profesionale
de tip mentoral a cadrelor didactice, la nivelul unitdfilor de invdtdmdnt din consortiul scolar;

i) sd dezvolte colaborarea cu institutiile de invdtdmadnt superior cu care sunt incheiate contracte pentru
stagii practice pedagogice si/sau activitate de mentorat didactic;

J) sd incheie parteneriate educationale cu diverse tipuri de institufii: universitdfi, institutii culturale,
institute de cercetare, structuri ale autoritdtii locale/regionale, organizatii nonguvernamentale, in
scopul asigurdrii unei educafii de calitate elevilor si al formdrii si dezvoltdrii profesionale in cariera
didacticd.



PLATA $1 FINANTAREA ACTIVITATILOR DE PRACT. ICA

Plata activititilor de mentorat didactic a practicii pedagogice se face de cdtre unitifile de
invdtimant preuniversitar de aplicafie. In situatia in care cadrul didactic desemnat nu
beneficiazd de reducerea normei didactice cu 2 ore pe sdptdmdnd, potrivit prevederilor art. 6 al
Capitolului 1 (B) din Anexa nr. I la Legea-cadru nr. 153/28.06.2017 privind salarizarea
personalului plitit din fonduri publice, cu modificirile si completirile ulterioare, se va acorda un
spor la salariul de incadrare al functiei didactice a cadrului didactic care desfisoard activititile
respective. Sporul se va acorda in_raport _cu_timpul efectiv lucrat si calculat, i in raport cu numdrul
studentilor _practicanti (conform Metodologiei interne UAB, de calcul privind plata indrumdtorilor de

practica pedagogicd), astfel:

- 5 studenti practicanfi -10 %,
- 6-7 studenti practicanti -15 %,
- 8-9 studenti practicanti -20 %,
- 10- 12 studenti practicanti -23%

Timpul efectiv lucrat de indrumdtor/lund = suma orelor de practicd efectuate de fiecare
student/lund (conform planurilor de invdtimint pentru fiecare specializare), la care se adaugd 2 ore
pe sdptaimidnd alocate pentru alte activititi de indrumare (instruire, pregitirea unor materiale
didactice sau documente scolare model, verificare fiselor de observatie si a proiectelor didactice,
analiza lectiilor, etc.), (conform pontajului).

Finantarea activititilor de practici pedagogicd se face de cdtre UAB, in perioada 24
—ultima zi lucrdtoare a fiecdrei luni, pentru activitatea prestatd in luna anterioard. In acest
sens se depun la Serviciul Economic §i Resurse Umane — Compartiment Economic, din cadrul
Universitdatii ”1 Decembrie 1918” din Alba Iulia, pdnd la data de 15 a lunii urmdtoare
desfdsurdrii activitafii, urmdtoarele documente:

1. Tabel nominal cu persoanele care au prestat activitatea de indrumare/mentorat a practicii
pedagogice - Anexa nr. 1 la prezentul contract;

2. Pontaj lunar practicd pedagogicd;

3. Facturd;

4. Adresd cu perioada de desfisurare a activitdtilor specifice din cadrul Programului National
“Scoala Altfel”, respectiv Programul “Sdptamina Verde”, din luna in care se desfdsoard aceste activitdfi
in unitatea de invatdmdnt respectiva.

CONFIDENTIALITATEA CONTRACTULUI

Pdrtile se obligd sd pdstreze confidentialitatea datelor, informatiilor si documentelor, ca urmare
a aducerii la indeplinire a clauzelor prezentului Contract.

Informatiile de orice naturd ce vor fi dezviluite de cdire pdrti in legaturd cu obiectul acestui
Contract, vor fi denumite in continuare “‘Informatii Confidentiale”.

Atdt pe perioada deruldrii contractului, cdt §i dupd incetarea acestuia, pdrfile vor pdstra
confidentialitatea informatiilor primite, referitoare la modul de organizare, tehnicile folosite si a altor
informatii care au legdtura cu orice aspect al obiectului prezentui Contract.

Pdrfile se obligd sd respecte normele §i obligatiile impuse de dispozifiile in vigoare, privind
protectia datelor cu caracter personal.

Partile sunt constiente de faptul cd normele europene din Regulamentul UE 2016/679 se aplicd
oricdrui operator de date sau imputernicit situat in Uniunea Europeand §i oricdrei persoane care
prelucreazd date cu caracter personal ale persoanelor vizate situate in Uniunea Europeand sau care le
Jfurnizeazd servicii.



Partile pot utiliza datele personale ale studentilor practicanti, ale mentorilor de practicd
pedagogicd — nume, prenume, datele actului de identitate (serie, numdr, valabilitate), CNP, domiciliu,
semndtura olografd, imaginea - in limita Contractului de colaborare pe care il au incheiat, acesta fiind
baza legald a prelucrdrii. Orice prelucrare suplimentard sau in alt scop face obiectul unui acord
separat de prelucrare a datelor, incheiat intre Parti. De asemena perioada de stocare a datelor
personale prelucrate este limitatd la perioada corespondentd realizarii obiectului principal al
prezentului Contract.

INCETAREA COLABORARII

Colaborarea inceteazd prin:
- prin gjungere la termen, repectiv prin indeplinirea obiectivului prezentului contract
- acordul pdrtilor.

CLAUZE FINALE

In situatia in care apar neinfelegeri intre pdrfi in executarea sau interpretarea prezentului contract,
partile vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild diferendul. In cazul in care nu reusesc
sd solutioneze amiabil divergenta contractuald, pdrtile se vor adresa instangelor de judecatd competente.

Responsabil cu derularea si ducerea la indeplinire a prezentului contract din partea UAB este
doamna , in calitate de Director al Departamentului pentru Pregdtirea Personalului Didactic.

Prezentul contract s-a incheiat in doud exemplare originale, cu valoare juridicd egald, cdte unul
pentru fiecare parte.

Universitatea ’1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia din Alba Iulia

Rector, Director,
Prof.univ.dr. Valer Daniel BREAZ

Director D.P.P.D.,
Conf. univ. dr. Ioana Cristina TODOR

Contabil Sef,
Ec. Tamara CONTOR

Sef SJI - interimar,
Cons. jr. Sanda TOMUTA



ROMANIA « MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA 1 DECEMBRIE 1918”
DIN ALBA IULIA

Facultatea de Istorie, Litere si Stiinte ale Educatiei
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic

L~

&

o’

UNIVERSITATEA
1 DECEMBRIE 1918
DIN ALBA IULIA-

TABEL NOMINAL

privind cadrele didactice care indeplinesc calitatea de indrumiitori de practicii pedagogici a studentilor, pentru anul universitar 2024 — 2025

PROFESORI INVATAMANT GIMNAZIAL/LICEAL
é‘RRT'_ CA%[?EE&%‘ET c TELLEFON ADRESA DE E-MAIL SPECIALITATEA UNITATEA DE INVATAMANT
1.
2.
3.
4.
5.

Director D.P.P.D.

Coordonator practica pedagogici,

Alba lulia, Strada: Unirii nr. 15-17, Cod postal: 510009
* Tel: +4-0258-806274 « Fax: +4-0258-806274 + E-mail: dppd@uab.ro




Avizat
Inspectoratul Scolar al judetului Alba Iulia
INSPECTOR SCOLAR GENERAL
Prof.

CONTRACT DE COLABORARE
Nr. din

Incheiat intre:

Universitatea ,,]1 Decembrie 1918" din Alba Iulia cu sediul in loc. Alba Iulia, str.
Gabriel Bethlen, nr. 5, jud. Alba, cod fiscal 5665935, reprezentatd de prof. univ. dr. VALER
DANIEL BREAZ in calitate de rector,

§i

Alba Iulia, cu sediul in loc. Alba Iulia, str, X
nr. __ , jud. Alba, tel , e-mail: , reprezentat prin prof.
in calitate de director.

Prezentul contract se incheie avdnd in vedere dispozitiile art. 3 alin. (3) din Ordinul Ministrului

Educatiei privind aprobarea componentei retelei nationale a scolilor de aplicafie pentru
anul scolar
OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul prezentului contract il constituie organizarea §i desfasurarea stagiilor de practicd
pedagogicd, in cadrul scolilor de aplicatie, sub indrumarea unui cadru didactic — profesor coordonator
din partea Universitdfii 1 Decembrie 1918” din Alba lulia, denumitd in continuare UAB, respectind
programul si planurile de invatamadnt pentru fiecare specializare in parte si fisele de disciplind aferente
practicii pedagogice, dar si structura anului scolar/universitar pentru anul , pentru studentii de
la programul de licentd Pedagogia invatamdntului primar si prescolar (IF si ID), respectiv studentii
care urmeazd programul de formare psihopedagogicd in vederea certificarii competentelor pentru
profesia didactica de Nivel I, respectiv Nivel 1.

VALABILITATEA CONTRACTULUI
Prezentul contract este valabil pe parcursul anului scolar

OBLIGATIILE PARTILOR

- Desemnarea cadrelor didactice cu rol de indrumdtor pentru practica pedagogicd a
studentilor se face de comun acord intre cele doud institutii semnatare in functie de numdrul
studentilor practicanti pentru fiecare specializare;

- Departamentul pentru Pregitirea Personalului Didactic (denumit in continuare DPPD) din cadrul
UAB va intocmi tabele centralizatoare cu cadrele didactice nominalizate care vor indeplini activitdtile de
practicd pedagogicd pentru stagiile de practica pedagogicd a studenﬁlof, anexd la prezentul contract de
colaborare.

- Activitatea stagiilor de practicd pedagogicd se va desfdsura respectdnd structura anului scolar

N aprobata prin Ordinul Ministrului Educatiei nr. , precum §i perioada desfasurarii

Programului National ,,Scoala Altfel” si Programul , Sdptdmdna Verde” care se stabilesc de cdtre
unitatea de invdtamadnt.

- Partile prezentului contract se asigurd reciproc de buna colaborare pe toatd durata deruldrii
contractului cu privire la stagiile de practica pedagogicd a studentilor;

- Indrumdtorul de practicd pedagogicd va colabora cu coordonatorul de practicd pedagogicd

din cadrul UAB pe toatd durata contractului;



PLATA SI FINANTAREA ACTIVITATILOR DE PRACTICA

Plata activititilor de mentorat didactic a practicii pedagogice se face de citre unitdtile de
invitdmint preuniversitar de aplicatie. In situatia in care cadrul didactic desemnat nu beneficiazd
de reducerea normei didactice cu 2 ore pe sdptidmdnd, potrivit prevederilor art. 6 al Capitolului I
(B) din Anexa nr. I la Legea-cadru nr. 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului plitit din
fonduri publice, cu modificarile si completirile ulterioare, acordindu-se astfel un spor la salariul
de incadrare al functiei didactice a cadrului didactic care desfisoard activititile respective. Sporul se
va acorda in__raport cu timpul efectiv lucrat §i calculat, si in raport cu_numdrul studenfilor
practicanti (conform Metodologiei interne UAB, de calcul privind plata indrumdtorilor de practicd
pedagogicad), astfel:

- 5 studenti practicanti -10 %,
- 6-7 studenti practicanti -15 %,
- 8-9 studenti practicanti -20 %,
- 10 - 12 studenti practicanti -23 %

Timpul efectiv lucrat de indrumdtor/lund = suma orelor de practicd efectuate de fiecare
student/lund (conform planurilor de invitimdint pentru fiecare specializare), la care se adaugd 2 ore
pe siptiména alocate pentru alte activititi de indrumare (instruire, pregdtirea unor materiale
didactice sau documente scolare model, verificare fiselor de observatie si a proiectelor didactice,
analiza lectiilor, etc.), (conform pontajului).

Finantarea activititilor de practicid pedagogicd se face de cdtre UAB, in perioada 24 —
ultima zi lucrdtoare a fiecdrei luni, pentru activitatea prestatd in luna anterioard. In acest
sens se depun la Serviciul Economic si Resurse Umane — Compartiment Economic, din cadrul
Universitdtii "1 Decembrie 1918 din Alba Iulia, pdnd la data de 15 a lunii urmdfoare
desfasurdrii activitdtii, urmdtoarele documente:

1. Tabel nominal cu persoanele care au prestat activitatea de indrumare/mentorat a practicii
pedagogice - Anexa nr. 1 la prezentul contract;

2. Pontaj lunar practica pedagogica;

3. Facturd;

4. Adresd cu perioada de desfisurare a activitdtilor specifice din cadrul Programului Nafional
“Scoala Altfel”, respectiv Programul “Sdptamina Verde”, din luna in care se desfdsoard aceste activitdi
in unitatea de invafdmant respectiva.

CONFIDENTIALITATEA CONTRACTULUI

Partile se obligd sd pdstreze confidentialitatea datelor, informatiilor si documentelor, ca
urmare a aducerii la indeplinire a clauzelor prezentului Contract.

Informatiile de orice naturd ce vor fi dezviluite de cdtre parti in legaturd cu obiectul acestui
Contract, vor fi denumite in continuare “Informatii Confidentiale”.

Atdt pe perioada deruldrii contractului, cdt §i dupd incetarea acestuia, pdrtile vor pdstra
confidentialitatea informatiilor primite, referitoare la modul de organizare, tehnicile folosite si a altor
informatii care au legdtura cu orice aspect al obiectului prezentui Contract.

Pdrtile se obligd sd respecte normele si obligatiile impuse de dispozitiile in vigoare, privind
protectia datelor cu caracter personal.

Pdrtile sunt congtiente de faptul cd normele europene din Regulamentul UE 2016/679 se aplicd
oricdrui operator de date sau imputernicit situat in Uniunea Europeand si oricdrei persoane care
prelucreazd date cu caracter personal ale persoanelor vizate situate in Uniunea Europeand sau care le
furnizeaza servicii.



Partile pot utiliza datele personale ale studentilor practicanti, ale mentorilor de practicd
pedagogicd — nume, prenume, datele actului de identitate (serie, numdr, valabilitate), CNP, domiciliu,
semndtura olografd, imaginea - in limita Contractului de colaborare pe care il au incheiat, acesta fiind
baza legald a prelucrdrii. Orice prelucrare suplimentard sau in alt scop face obiectul unui acord
separat de prelucrare a datelor, incheiat intre Pdrfi. De asemena perioada de stocare a datelor
personale prelucrate este limitatd la perioada corespondentd realizarii obiectului principal a
prezentului Contract.

INCETAREA COLABORARII

Colaborarea inceteazd prin:

- ajungere la termen, repectiv prin indeplinirea obiectivului prezentului contract
- acordul partilor.

CLAUZE FINALE

In situatia in care apar neintelegeri intre pdri in executarea sau interpretarea prezentului contract,
partile vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabili diferendul. In cazul in care nu reusesc
sd solutioneze amiabil divergenta contractuald, partile se vor adresa instantelor de judecatd competente.

Responsabil cu derularea si ducerea la indeplinire a prezentului contract din partea UAB este
doamna , In calitate de Director al Departamentului pentru Pregdtirea Personalului Didactic.

Prezentul contract s-a incheiat in doud exemplare originale, cu valoare juridicd egald, cdte unul

pentru fiecare parte.

Universitatea ” 1 Decembrie 1918”
din Alba Iulia din Alba Iulia

RECTOR, DIRECTOR,
Prof.univ.dr. Valer Daniel BREAZ

DIRECTOR D.P.P.D.,
Conf.univ.dr. Ioana Cristina TODOR

CONTABIL SEF,
Ec Tamara CONTOR

Sef SJI - interimar,
Cons. jr. Sanda TOMUTA
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